Cadastrar
Dependentes

( SIGRH >




Acessar o SIGRH:

Link de acesso: https:/intranet2.ufsj.edu.br/principal.php

UFSJ - SIGRH E o de i ursas Humanas

ATENCAD!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro,

SIPALC SIGRH
(Adrninistrativa) (Recursos Hurnanos)
SIGAdmin

(Adrninistracdo e Cormunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmagio de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: | |h
Senha: | |«

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se


https://intranet2.ufsj.edu.br/principal.php

Entrar no PORTAL DO SERVIDOR:
MODULOS - PORTAL DO SERVIDOR

Tempo de Sessao: 01:30 SAIR

UFSJ - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

i mModulos ¢l caixa Postal %5 Abrir Chamado £ Logar Come
ﬂ Alterar senha g Ajuda

Qh\raliagﬁo | Capacitagﬁo | fﬁjﬂhefia de Unidade | »:2;, Consultas | ¥ Férias | & Servigos | QDocumentos | Solicitagﬁes

CALENDARIO DA FoLHA
DE PAGAMENTO

Mao ha noticias cadastradas. Periodo: | Abertos v |
ABERTOS
Evento Periodo
FF:f::""E“"“ de 01704 a 13/04
Homologacso de o072 3112

Fregiéncia

Dados Dados Solicitar Solicitagdo st Homolegacie de
a Funcionais 8 Pessoais @ Afastamento g Eletrénica X To Férias e B (R

Ef Plano Sugestoes v Ponto g
'!') de Saide Q e Criticas Eletrénico & e Portal do Servidor
Minhas
Mensagens
Inicio Fim Exercicio Situacao Trocar Foto
07/06/2017 14/06/2017 2017 Paga/Marcada
16/10/2017 01/11/2017 2017 Paga/Marcada Editar Perfil
18/12/2017 22/12/2017 2017 Paga/Marcada

DADOS FUNCIONAIS

[ Docente [TAE ” Servidores H Servidores da Unidade l
]

Categoria: TECNICO
9eN3% 4 DMINISTRATIVO

Este farum serve para a comunicagdo entre os servidores da mesma unidade.




Modulos do SIGRH .

S

MENU PRINCIPAL PoORTAIS

m 2 £ A
Administracdo de Agenda Aposentadona Atendimento ao Auxilios/ Portal do Servidor] Portal da Chefia
¢ ; Servidor Solicitacbes da Unidade
Avaliacdo Funcional Avaliacdo de Banco de Vagas Capacitacao Cadastro Colegiados Portal do Gestor JPortal da Auditona
Desempenho
& & Q % o4 » »
Comissdes Consultas Escritorio de Ideias Férias Portal do Aluno Portal do
Funcionais Estagidrio

OUTROS SISTEMAS J

&

CASTANHO, Cidade: SA0 BRAS DO SUICT - MG, Telefone Residencial:




Servicos -> Dependentes ->
Cadastrar/Consultar

Tempo de Sessso: 01:30

UFSJ - SIGRH Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos SAIR

{§ Modulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado = g} Logar Como
E Alterar senha ﬁ Ajuda

J,;fnvaliagio | Capacitau;io | .}ﬂchefia de Unidade | Q, Consultas | ¥ Férias | &Ser\riqns | Q Documentos | Snlicitau;ﬁes

Atualizar Dados Pessoals 3
Autorizar Acesso a DIRPF LolEITLoOD B FIian
DE PAGAMENTO
= & e Carteira Funcional »
M&o ha noticias cadastradas. Pericdo: | Abertos v |

- Declaracdo de Acumulacdo de Cargos
Dependentes » Cadastrar/Consultar _

Comprovantes de Dependéncia  »
Fechamento de

Eolhe 01/04 a 13/04
Acesso RAPIDO 3
— Homologacio de /57 . 31/10
Fregiencia

Dados Dados Solicitar Solicitagdo X 5= Homologacio de
& Funcionais 3 Pessoais @ Afastamento g Eletronica o Férias [

) Plano Sugesties y Ponto T
-\?) de Saade 2 e Criticas Eletrénico & Capacitagao Portal d'D Semidor

Minhas
Mensagens

Inicio Fim Exercicio Situacdo Trocar Foto
07/06/2017 14/06/2017 2017 Paga/Marcada
16/10/2017 01/11/2017 2017 Paga/Marcada Editar Perfil




Clicar em Cadastrar novo (No fim da
pagina)

g- Ajuda

JE' Avaliagdo | ﬁ Capacitacdo | _:ﬂ_cheﬂa de Unidade | '-:; Consultas | ¥ Férias | g Servigos | Q Documentos | ﬁ.SoIicitagﬁes

PORTAL DO SERVIDOR > CONSULTA DE DEPENDENTES

BUSCA DE DEPENDENTES

1 i i i O

a

Servidor:

Nome do Dependente:
Nome da M3e do Dependente:
Data de Nascimento:
Status do Dependente:
Grau de Parentesco:
Condicdo de Dependéncia:
Tipo de Documento:
Namero do Documento:
Tipo de Beneficio:

Periodo de Cadastro:

Periodo de Autorizac3o:

[C] Exibir em Formato de Impressao

Opcdo de Ordenacdo:

I

| - SELECIONE -- [~
| - SELECIONE -- -]
|- SELECIONE — [~
| - SELECIONE -- [~]
| |
| - SELECIONE -- [=]
| [Eal &=
| Mal [
@ por Servidor Responsavel ' Por Dependente

| Buscar || Cancelar |

() cadastrar Novo

j: Anexar Documento do Dependente j Ver Documentos do Dependente Q: Extrato dos Dados do Dependente
.z Visualizar Detalhes  %J: Solicitar Inativacio do Dependente ' : Alterar Dados do Dependente




Preencher os dados

-E'j: Remover Anexo do Documento

Grau de Parentesco do CSELECIONE— 7
Dependente:

Condicdo de Dependéncia: 1r| --SELECIONE-- hd |

Mome do Dependente: 1r|

Data de Nascimento: *I:"EI
Sexo: w|--SELECIONE-- ¥

Nome da M3e do Dependente: i|

Macionalidade do Dependente: i| --SELECIONE-- v

Observacies:

DOCUMENTO OBRIGATORIO DE IDENTIFICACAO DO DEPENDENTE

Tipo de Documento: CFF

Mimero: # | | (somente numeros)

Arguivo do Documento: iI Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionadn|

Anexar

DEMAIS DOCUMENTOS DO DEPENDENTE

Tipo de Documento: # | --SELECIONE-- v

Mumero: i| |(Snmente nameros)

Arguivo do Documento: 1r| Escolher arquivo |Nenhum arguivo selecionad0|

Anexar

| Adicionar Documento




Preencher os dados, selecionar
beneficios, declarar que os
documentos sao validos e clicar em

cadastrar.

DeEMAIS DOCUMENTOS DO DEPENDENTE

Tipo de Documento: # | --SELECIONE-- v |

Mimero: # | | (somente nimeros)

Arquivo do Documento: iI Escolher arquivo |Nenhum arquivao selecionado|

Anexar

| Adicionar Documento

DocuMENTOS CADASTRADOS PARA O DEPENDENTE

Ndo Existemn Documentos Vinculados § este Dependente

BENEFiICIOS

Todos os bpos de beneficios disponiveis ja foram atribuidos para o dependente.

Observacao: Caso o dependente tenha mais de um servidor responsavel, & possivel que haja beneficios associados aos outros responsdveis pelo dependente.
LISsTAGEM DE BEMEFIcIOS

N3o Existem Beneficios para este dependente associados ao servidor responsdvel selecionado.

‘ [ peclaro gue, estou ciente que a declaracio falsa infringe o Cadigo de Etica Profissional do Servico Piblico Civil, como também o artigo 299 do
Cadigo Penal Brasileiro e que responderei civil,penal e administrativamente caso ela ocorra.

| cadastrar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Servidor



Aguardar o SETOR DE REGISTRO
homologar o pedido

© O servidor podera verificar em Servicos -> Dependentes ->
Cadastrar/Consultar

© Apobs a conferéncia , homologacédo e cadastro do dependente nos
demais sistemas, pelo Setor de Registro, 0s dependentes
aparecerao para consulta/alteracao.





