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ANEXO II
Conteudo Programatico das Provas

1. CONHECIMENTO GERAL
1.1 PARA OS CARGOS DE NIiVEL DE CLASSIFICAGAOE e D
(Masico, Restaurador/Area, Assistente em Administragao,
Confeccionador de Instrumentos Musicais, Técnico de Laboratério/Area: Lazer e
Desenvolvimento Social e Técnico em Eletroeletronica)

LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensao e Interpretagao de textos

. Tipologia Textual

. Ortografia Oficial

. Acentuacao grafica

. Empregos das classes de palavras

. Emprego do sinal indicativo de crase

. Sintaxe da oragéao e do periodo

. Pontuagéao

. Concordancia nominal e verbal

10. Regéncia nominal e verbal

11. Significacdo contextual de palavras e expressoes

12. Processos de coordenagao e subordinacao

13. Equivaléncia e transformagao de estruturas

14. Discurso direto e indireto

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37 ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2000.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 432 ed. Sdo Paulo: Nacional,
2000.

CIPRO NETO, P; INFANTE, U. Gramdtica da lingua portuguesa. Disponivel  em:
http://www.livrosgratis.net/download/206/gramatica-da-lingua-portuguesa---pasquale-cipro-neto.html

CUNHA C. e LINDLEY CINTRA, L. F. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 22 ed. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Aurélio XXI: O dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2001.
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LEGISLAGAO
1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

1.1. Dos Principios Fundamentais

1.2. Dos Direitos e Garantias Fundamentais

1.3. Da Organizagao do Estado

1.4. Da Organizagéo dos Poderes

1.5. Da Ordem Social
2. Regime Juridico dos Servidores Publicos da Unido — Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas
alteragdes
3. Processo Administrativo no Ambito da Administracdo Publica Federal - Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999
4. Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacgdo, no ambito das Instituicbes Federais de
Ensino vinculadas ao Ministério da Educacao - Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, e suas alteragbes
5. Licitagdes e contratos da Administragdo Publica- Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes
6. Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no d&mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisi¢ao
de bens e servigos comuns
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.Brasilia, DF: Senado, 1988.
Atualizada. Disponivel em < http://www4 .planalto.gov.br/legislacao >
BRASIL. Lei n° 8.112 , de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis
da Uniao, das autarquias e das  fundacoes publicas  federais. Disponivel em: <
http://www4 .planalto.gov.br/legislacao >


http://www.livrosgratis.net/download/206/gramatica-da-lingua-portuguesa---pasquale-cipro-neto.html

BRASIL. Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturagado do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacao, no ambito das Instituicdes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da
Educacao, e da outras providéncias. Disponivel em: < http://www4.planalto.gov.br/legislacao >

BRASIL. Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Regula o Processo Administrativo no Ambito da Administracéo
Publica Federal. Disponivel em:

< http://www4.planalto.gov.br/legislacao >

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagcOes e contratos da Administragao Publica. Disponivel em: <
http://www4 .planalto.gov.br/legislacao >

BRASIL. Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregéao, para aquisigao de bens e servigos comuns. Disponivel em: < http://www4.planalto.gov.br/legislacao
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 192 ed. Rio de Janeiro: Editora Lumen
Juris, 2008.

RACIOCICIO LOGICO-QUANTITATIVO

O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio légico-quantitativo (entendimento da
estrutura légica de situagdes-problema), bem como aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagdo
aos seguintes pontos:

1. Nogdes basicas de légica: conectivos, tautologia e contradi¢gdes, implicagbes e equivaléncias, afirmagbes e
negagdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

. Graficos e tabelas: analise, interpretacao e utilizagdo de dados apresentados em tabelas ou graficos.

. Operacbes de adigao, subtracdo, multiplicacéo, divisdo, potenciagao e radiciagao.

. Razbdes e proporgdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e compostos.

. Expressdes algébricas e fatoragéao.

. Equacdes e inequacgdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equagdes de 1° e 2° graus.

. Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros; relagdes métricas num triangulo retangulo.
. Pesos e medidas.

. Sistemas monetario e métrico.

10. Progressbes aritméticas e geométricas.

11. Analise combinatdria e probabilidade.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciagdo a légica matematica. Sdo Paulo: Nobel, 2005.

BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente. Aprendendo légica. Petrépolis: Vozes, 2002.

BENZECRY, Vera , RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio ldgico. 2 ed. Rio de Janeiro: Rio, 2005.
BUSSAB, W. O. & MORETTIN, P A. Estatistica basica. 52. Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

CASTRUCCI, B. Introdugao a légica matematica. Sao Paulo: GEEM, 1982.

CRESPO, A. A. Estatistica facil. 182. Ed. Sao Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes. Vol. 1 a 3, Sdo Paulo: Ed. Atica, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica. 12. Ed. 5. A 82. Séries. Sdo Paulo: Ed. Atica, 2003.

FILHO, E. A. Iniciagdo a légica matematica. Rio de janeiro: Ed. Nobel, 1984.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sdo Paulo: Ibrasa, 1998.

GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy. A conquista da matematica. 5a a 8a
série, Sao Paulo: FTD, 2002.

GUELLLI, O. Matematica em construgdo. 12. Ed. 52. A 82. Séries. Sdo Paulo: Editora Atica, 2004.

IEZZI, Gelson, DOLCE, Oswaldo e DEGENSZAJN, David, PERIGO, Roberto e ALMEIDA, Nilze. Matematica:
Ciéncia e aplicagées. Vol 1 a 3, Sdo Paulo: Atual, 2004.

MORETTIN, Pedro e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sao Paulo: Saraiva, 2003.

MORTARI, C. A. Introdugéo a légica. Sdo Paulo: Ed. Unesp, 2001.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico. 8a. ed. , Brasilia: Jonofon, 1998.

SMOLI, K. C. S. Matematica. Vol. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Ed. Saraiva, 1999.
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NOGOES DE INFORMATICA

1. Conceitos de sistemas operacionais (Windows 2000/XP e Linux): arquivos, pastas, principais programas,
compartilhamentos, impressao e area de transferéncia.

2. Conceitos de editores de texto: operagbes basicas, digitagdo, formatagéo, configuragbes de pagina, impressao,
cabecalho, rodapé e tabelas.

3. Conceitos de planilhas eletrénicas: operagdes basicas, formatagdo, pastas de trabalho, impressao, principais
férmulas e funcoes.

4. Conceitos e servigos relacionados a Internet: ferramentas e aplicativos de navegagéao, correio eletrénico, grupos
de discussao, busca e pesquisa.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. 1 ed. Rio de Janeiro: Brasport, 2007.

MONTEIRO, Mario. Introdugao a organizagdo de computadores. 5 ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007.


http://legislacao.planalto.gov.br/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.091-2005?OpenDocument

NORTON, P. Introducédo a Informatica. Sao Paulo: Makron Books, 1997.

STATO FILHO, André. Dominio Linux - do basico a servidores. 2 ed. Visual Books, 2005.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7 ed. Rio de Janeiro: Campus, 2004.
WIRTH, Almir. Utilizando na pratica: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: Alta Books, 2002.

1.2 PARA O CARGO DE NIiVEL DE CLASSIFICAGAO C
(Operador de Maquinas Fotocompositoras)

LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacao de Texto

2. Uso dos sinais de pontuagao

3.Sin6énimos e Antdnimos

4.Tipos de Frases

5.Classes de palavras

6.Substantivos (género, nimero e grau)

7.Pronomes

8.Verbo

9.Acentuagéao

10. Concordancia verbal e nominal

11.Crase _ i

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37 ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2000.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 432 ed. Sdo Paulo: Nacional,
2000.

CIPRO NETO, P; INFANTE, U. Gramidtica da lingua portuguesa. Disponivel  em:
http://www.livrosgratis.net/download/206/gramatica-da-lingua-portuguesa---pasquale-cipro-neto.html

CUNHA C. e LINDLEY CINTRA, L. F. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 22 ed. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Aurélio XXI: O dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2001.

LEGISLAGAO
1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

1.1. Dos Principios Fundamentais

1.2. Dos Direitos e Garantias Fundamentais

1.3. Da Organizacao do Estado

1.4. Da Organizacéo dos Poderes

1.5. Da Ordem Social
2. Regime Juridico dos Servidores Publicos da Unido — Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas
alteragdes
3. Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Regula o Processo Administrativo no Ambito da Administragdo Publica
Federal
4. Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005 - Dispde sobre a estruturacao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagao, no ambito das Instituicbes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da
Educacao
5. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui
normas para licitagées e contratos da Administragao Publica
6. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos
termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisi¢do
de bens e servigos comuns
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.Brasilia, DF: Senado, 1988.
Atualizada. Disponivel em < http://www4.planalto.gov.br/legislacao >
BRASIL. Lei n° 8.112 , de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis
da Unido, das autarquias e das fundagbes publicas  federais. Disponivel em; <
http://www4.planalto.gov.br/legislacao >
BRASIL. Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturagao do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicdes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da
Educacao, e da outras providéncias. Disponivel em: < http://www4.planalto.gov.br/legislacao >
BRASIL. Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Regula o Processo Administrativo no Ambito da Administracéo
Publica Federal. Disponivel em:
< http://www4 .planalto.gov.br/legislacao >
BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagcOes e contratos da Administragao Publica. Disponivel em: <
http://www4 .planalto.gov.br/legislacao >



http://legislacao.planalto.gov.br/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.091-2005?OpenDocument
http://www.livrosgratis.net/download/206/gramatica-da-lingua-portuguesa---pasquale-cipro-neto.html

BRASIL. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI|, da Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregéo, para aquisicdo de bens e servigos comuns. Disponivel em: < http://www4 .planalto.gov.br/legislacao
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 19? ed. Rio de Janeiro: Editora Lumen
Juris, 2008.

RACIOCICIO LOGICO-QUANTITATIVO

O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio légico-quantitativo (entendimento da
estrutura légica de situagdes-problema), bem como aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relagao
aos seguintes pontos:

1. Nocdes basicas de légica: conectivos, tautologia e contradi¢gdes, implicagbes e equivaléncias, afirmacgbes e
negacgdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

. Gréficos e tabelas: analise, interpretagao e utilizagao de dados apresentados em tabelas ou graficos.

. Operacdes de adigdo, subtracdo, multiplicagéo, divisdo, potenciagao e radiciacao.

. Razdes e proporgdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e compostos.

. Expressdes algébricas e fatoragéo, produtos notaveis, MDC e MMC de mondmios.

. Equagbes e inequacgdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equagdes de 1° e 2° graus.

. Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros; relagdes métricas num triangulo retangulo.
. Relagbes trigonométricas no tridngulo retdngulo. Seno, cosseno e tangente.

. Equagbes biquadradas.

10. Pesos e medidas.

11. Sistemas monetario e métrico.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciagao a légica matematica. Sao Paulo: Nobel, 2005.

BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente. Aprendendo légica. Petropolis: Vozes, 2002.

BENZECRY, Vera , RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio légico. 2 ed. Rio de Janeiro: Rio, 2005.
BUSSAB, W. O. & MORETTIN, P A. Estatistica basica. 52. Ed. Sao Paulo: Saraiva, 2003.

CASTRUCCI, B. Introducgéao a légica matematica. Sao Paulo: GEEM, 1982.

CRESPO, A. A. Estatistica facil. 182. Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes. Vol. 1 a 3, Sdo Paulo: Ed. Atica, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica. 12. Ed. 52. A 82. Séries. S&o Paulo: Ed. Atica, 2003.

FILHO, E. A. Iniciacdo a légica matematica. Rio de janeiro: Ed. Nobel, 1984.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sdo Paulo: Ibrasa, 1998.

GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy. A conquista da matematica. 5a a 8a
série, Sao Paulo: FTD, 2002.

GUELLI, O. Matematica em construgdo. 12. Ed. 5. A 82. Séries. Sdo Paulo: Editora Atica, 2004.

IEZZI, Gelson, DOLCE, Oswaldo e DEGENSZAJN, David, PERIGO, Roberto e ALMEIDA, Nilze. Matematica:
Ciéncia e aplicag6es. Vol 1 a 3, Sdo Paulo: Atual, 2004.

MORETTIN, Pedro e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

MORTARI, C. A. Introdugéo a légica. Sdo Paulo: Ed. Unesp, 2001.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico. 8a. ed. , Brasilia: Jonofon, 1998.

SMOLI, K. C. S. Matematica. Vol. 1, 2 e 3. Sdo Paulo: Ed. Saraiva, 1999.
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NOGOES DE INFORMATICA

1. Conceitos de sistemas operacionais (Windows 2000/XP e Linux): arquivos, pastas, principais programas,
compartilhamentos, impressao e area de transferéncia.

2. Conceitos de editores de texto: operagdes basicas, digitacdo, formatagao, configuracdes de pagina, impressao,
cabegalho, rodapé e tabelas.

3. Conceitos de planilhas eletrénicas: operagdes basicas, formatagao, pastas de trabalho, impressao, principais
férmulas e fungdes.

4. Conceitos e servigos relacionados a Internet: ferramentas e aplicativos de navegagéao, correio eletrdnico, grupos
de discusséo, busca e pesquisa.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

COSTA, Edgard Alves. BrOffice.org - da Teoria a Pratica. 1 ed. Rio de Janeiro: Brasport, 2007.

MONTEIRO, Mario. Introdugao a organizagao de computadores. 5 ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007.

NORTON, P. Introdugao a Informatica. Sdo Paulo: Makron Books, 1997.

STATO FILHO, André. Dominio Linux - do basico a servidores. 2 ed. Visual Books, 2005.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7 ed. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

WIRTH, Almir. Utilizando na pratica: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: Alta Books, 2002.

] 2. CONHECIMENTO ESPECIFICO
» CARGO: MUSICO
Os candidatos ao Cargo de Musico nao terdo prova de conhecimento especifico. Serdo submetidos a prova de
Conhecimento Geral (Primeira Etapa) e, posteriormente, a Avaliagado Pratica (Segunda Etapa), de acordo com o



item 4.4. do Edital.

» CARGO: RESTAURADOR/Tratamento e Conservagao de Acervos Documentais

. Histdria, teoria e deontologia da restauragao.

. Histdria e tecnologia da fabricagdo de papel.

. Materiais e técnicas de obras de arte sobre papel, livros e documentos.

. Histéria, materiais e técnicas utilizados nas encadernacoes.

. Metodologia para exame e documentacao em obras sobre papel.

. Estado de conservacgao e causas de deterioragao em obras sobre papel.

. Biodeterioracao e tratamentos de acervos que tenham como suporte o papel.

. Tratamentos de massa e individual de obras que tenham como suporte o papel.

. Intervencao de conservacao-restauragdo em obras raras e/ou preciosas, livros e documentos.

10. Acondicionamento, manuseio e transporte de obras sobre papel.

11. Gestao e politica de preservagéo de acervos.

12. Preservagao, conservagao e restauracao de livros, documentos e obras de arte.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ABREU, Ana Lucia. Manual de acondicionamento e guarda de acervos fotograficos. Rio de Janeiro: Fundagéo
Biblioteca Nacional.

BECK, Ingrid et. al. Manual de preservagao de documentos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1991.

BOTALLO, Marilucia. Etica e preservagao. Abracor Boletim, Rio de Janeiro: V.5, n.2/3, p.3-5, mar./ago.1998.
BRANDI, Cesare. Teoria da Restauragao. Cotia, SP: Atelié Editorial, 2004. 261p.

CARVALHO, Claudia S. Rodrigues de. O espago como elemento de preservagao dos acervos como suporte
em papel. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Letras, 1998.

CASTELLO BRANCO, Zelina. Encadernagao: histéria e técnica. Sao Paulo:
Hucitec, 1978.

CASTRO, Jaime. Restauragao de livros e documentos. Univ. Fed. Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 1970.
COBRA, Maria José T. Queiréz. Pequeno dicionario de restaurag¢ao de livros e documentos. Cobra Pages,
2003.

LELLIS, Tadeu Antonio. O papel do patrimdnio histérico na pesquisa de novos métodos de controle de
cupins. Abracor Boletim. Rio de Janeiro, p - 3 - 6, Margo / Maio 2001.

PEDREIRA, Rosa Edite. Encadernagao: manual de procedimento. Brasilia EMBRAPA, 1979 (Localizagdo na
DIOGE / FBN - VI - 286,6,1, n.1)

PINHEIRO, Ana Virginia Teixeira da Paz. Que é livro raro? Rio de Janeiro.Ed. Presencga, 1989.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. Algumas reflexdes sobre preservagao de acervos e bibliotecas. Rio de
Janeiro: Academia Brasileira de Letras, 1998.

SPINELLI JUNIOR, Jayme. Conservagao de acervos bibliograficos e documentais. Rio de Janeiro: Fundagao
Biblioteca Nacional, 1997.
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» CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

1. Nogdes de Administragdo Geral: as organizagdes e sua administracdo; eficiéncia e eficacia administrativa; o
processo administrativo: planejamento, organizagao, diregdo e controle; gestao de pessoas: lideranga, motivagao,
recrutamento e selegéo, treinamento e desenvolvimento, desempenho e avaliagao.

2. Nogdes de Administracao Financeira e de Materiais.

3. Nogdes de Administragdo Publica.

4. Nogbes de organizacgao e gestdo de documentos e arquivos.

5. Atendimento ao publico: comunicagao, postura profissional, relagdes interpessoais e imagem da organizagao.

6. Correspondéncia e atos oficiais: conceito e principios da redacao oficial; fechos para comunicacao; tipos de
correspondéncias oficiais e suas especificagoes.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

BRASIL. Constituicado da republica federativa do Brasil de 1988. Disponivel em

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/
BRASIL. Manual de redagdao da presidéncia da republica. Governo do Brasil, DF, 2002. Disponivel em

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

CHIAVENATO, Idalberto. Administragao geral e publica. 22 ed. Rio de Janeiro: Campus. 2008.
. Planejamento, recrutamento e sele¢ao de pessoal. 52 ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.
. Recursos humanos. 72 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

DANTAS, Brandao. Atendimento ao publico nas organizagdes. Sio Paulo: Ed. SEBRAE, 2004.

KWASNICKA, Eunice Lagava. Introdugdo a administragdo. 62 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragdo: da revolugao urbana a revolucgao digital.
6% ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

MEDEIROS, Joao Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicagao criativa. 142 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.
MEDEIROS, Jodo Bosco & HERNANDES, Sénia. Manual da secretaria: técnicas de trabalho. 82 ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2003.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 32 ed. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2008.

PEREIRA, Claudio de Souza. Dimensodes funcionais da gestao de pessoas. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2003.


http://www.presidencia.gov.br/legislacao/
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introducao a gestao publica. 2.2 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2007.
SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 62 ed. Rio de Janeiro: Editora FGV,
2008.

VIANA, Jodo José. Administracdo de materiais: um enfoque pratico. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

» CARGO: CONFECCIONADOR DE INSTRUMENTOS MUSICAIS

Os candidatos ao Cargo de Confeccionador de Instrumentos Musicais ndo terdo prova de conhecimento
especifico. Serdo submetidos a prova de Conhecimento Geral (Primeira Etapa) e, posteriormente, a Avaliacado
Pratica (Segunda Etapa), de acordo com o item 4.4. do Edital.

» CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA: LAZER E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
1. O ludico e a Educagao.
2. Lazer, Cultura e Sociedade.
3. Saude e qualidade de vida.
4. Gestao de Programa e Projetos Sociais.
5. Etica Cidadania e relacdes interpessoais.
6. Politicas Publicas e Sociais.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)
BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional. Lei n. 9394, de 20 de dezembro de 1996.
. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei n. 8069, de 13 de julho de 1990.
CARVALHO, Y. M. O "mito" da atividade fisica e saude. 4a.. ed. Sdo Paulo: Hucitec, 2004.
FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. Sdo Paulo: Paz e Terra,
1996.
MAGNANI, José Guilherme C. Festa no pedago: cultura popular e lazer na cidade. Sao Paulo: HUCITEC, 2003.
MARCELLINO, N. C. (Org.). Politicas Publicas de Lazer. 1. ed. Campinas: Alinea, 2008.
MARCELLINO, N. C. Lazer e Humanizagao. 9. ed. Campinas-sp: Papirus, 2008.
. Lazer e educacgao. 13.. ed. Campinas-sp: Papirus, 2008.
MARCELLINO, N. C. ; PINTO, L. M. S. M. ; ZINGONI, Patricia. Como fazer projetos de lazer. 1. ed. Campinas:
Papirus, 2007.
SANTOS, José Luiz do Santos. O que é cultura. 142 ed. Sao Paulo: Brasiliense, 1994.

» CARGO: TECNICO EM ELETROELETRONICA

1. Fundamentos de Eletricidade: elementos de circuitos elétricos, Leis e Teoremas de Circuitos Elétricos, circuitos
em corrente continua, circuitos em corrente alternada, poténcia em circuitos elétricos, no¢des de funcionamento
de motores elétricos C.C. e C.A., sistemas polifasicos, medidas elétricas.

2. Fundamentos de Eletronica: elementos de circuitos eletronicos, circuitos com semicondutores. 3. Eletrénica
Digital: sistemas de numeragao, portas ldgicas, circuitos combinacionais, circuitos integrados digitais, circuitos
sequenciais, introdugao a comandos eletroeletronicos.

4. Eletronica Industrial e de Poténcia.

5. Instalagbes Elétricas Prediais.

6. Nocdes de instalagdo, configuragdo e manutencao de impressoras, monitores € microcomputadores.

7. NocGes de instalagdo, configuragdo e manutencédo de redes locais de microcomputadores para trafego de
dados provenientes dos sistemas digitais de aquisi¢ao.

8. Nogdes de aterramento e protecédo de equipamentos elétricos e eletrénicos.

9. Leitura e interpretacdo dos codigos de cores e demais codigos comerciais utilizados em componentes elétricos,
eletrénicos e dispositivos semicondutores.

10. Leitura, interpretacao e desenho de diagramas esquematicos de circuitos elétricos e eletrénicos.

11. Medicéo de tempo e frequéncia.

12. Nogdes basicas de manutengao preventiva e corretiva de instrumentos e equipamentos de medidas elétricas
utilizados nos laboratérios de ensino, pesquisa e extensao.

13. Conhecimentos basicos de seguranga do trabalho: NR 10 — Seguranga em instalagdes e servicos em
eletricidade e NR 6 — Equipamentos de protec¢&o individual e coletiva.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ALVES, José Luiz Loureiro. Instrumentagao, controle e automagao de processos. LTC - Livros Técnicos e
Cientificos Editora S.A.: 2005.

BOLTON, Willian. Instrumentagdo e controle. Hemus Editora Limitada: 2002.

BOYLESTAD, Robert; NASHELSKY, Louis. Dispositivos eletronicos e teoria de circuitos. 8 ed. Editora Prentice
Hall do Brasil: 2004.

CAPUANO, Francisco G.; IDOETA, Ivan Valeije. Elementos de eletronica digital. Editora Erica: 2001.

CIPELLI, Antonio Marco V.; SANDRINI, Waldir J.; MARKUS, Otavio. Teoria e desenvolvimento de projetos de
circuitos eletronicos. Editora Erica: 2001.

CREDER Heélio. Instalagoes Elétricas. LTC - Livros Técnicos e Cientificos Editora S.A.: 2002.

LOURENCO, Anténio Carlos; CRUZ, Eduardo Cesar Alves; FERREIRA, Sabrina Rodero; CHOUERI JUNIOR,
Salomao. Circuitos Digitais. Editora Erica: 1996.

MAMEDE FILHO Joao. Proteg¢ao de Equipamentos Eletronicos Sensiveis. Editora Erica.1997.



MEDEIROS FILHO, Sélon. Medigédo de Energia Elétrica. 3 ed. Editora Guanabara Dois: 1983.

MIODUSKI, Alfons Leopold. Elementos e Técnicas Modernas de Medicdo Analégica e Digital. Editora
Guanabara Dois: 1982.

TORREIRA, Raul Peragallo. Instrumentos de Medicao Elétrica. 3 ed. Hemus Editora Limitada: 2002.

TOCCI, Ronald J.; WIDMER, Neal S.; MOSS, Gregory L. Sistemas digitais: principios e aplicagdes. 10 ed. Sao
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2008.

SOISSON, Harold. Instrumentagao Industrial. Hemus Editora Limitada: 1986.
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» CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS FOTOCOMPOSITORAS

Os candidatos ao Cargo de Operador de Maquinas Fotocompositoras nao terdo prova de conhecimento
especifico. Serdo submetidos a prova de Conhecimento Geral (Primeira Etapa) e, posteriormente, a Avaliagéo
Pratica (Segunda Etapa), de acordo com o item 4.4. do Edital.

(*) A sugestao bibliografica destina-se apenas a orientar os candidatos; outras
bibliografias, dentro do programa, também poderao ser utilizadas na elaboragcao das
provas.
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