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1. CONHECIMENTO GERAL

» LINGUA PORTUGUESA
(Comum aos Cargos de Nivel E)
. Ortografia oficial
. Acentuacao grafica
. Pontuacéo
. Concordancia nominal e verbal
. Regéncia nominal e verbal
. Significacdo contextual de palavras e expressoes
. Processos de coordenagéo e subordinagéo
. Equivaléncia e transformacao de estruturas
. Sintaxe de colocacdo pronominal
10. Discurso direto e indireto
11. Interpretagao de textos
12. Estruturacéo do texto e dos paragrafos
13. Informacdes literais e inferéncias
14. Textualidade: coeséo, coeréncia, intencionalidade, aceitabilidade,
informatividade, intertextualidade e situacionalidade
15. Redacéo Oficial

OCoO~NO U WNE

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

BRASIL. Manual de redacao da presidéncia da republica. Governo do Brasil,
DF, 2002. Disponivel em:

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/publicacoes/

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 43
ed. S&o Paulo: Nacional, 2000.

CUNHA C. e LINDLEY CINTRA, L. F. Nova gramatica do portugués
contemporaneo. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Aurélio XXI: O dicionario da
lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

SACCONI, Luiz Antbnio. Nossa gramatica: teoria e pratica. 25 ed. Sdo Paulo:
Atual, 1999.



http://www.presidencia.gov.br/legislacao/publicacoes/

» LEGISLAGAO
(Comum a todos os cargos — Nivel E e Nivel D)

1.Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

1.1. Dos Principios Fundamentais

1.2. Dos Direitos e Garantias Fundamentais

1.3. Da Organizacéo do Estado

1.4. Da Organizacao dos Poderes

1.5. Da Ordem Social
2. Regime Juridico dos Servidores Publicos da Unido — Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e suas alteracdes
3. Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Regula o Processo Administrativo no
Ambito da Administracdo Publica Federal
4. Decreto n® 1.171, de 22 de junho de 1994 — Aprova o Coddigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal
5. Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005 - Disp0e sobre a estruturacao do Plano
de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das
Instituices Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da Educacgéo

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado, 1988. Atualizada. Disponivel em <
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/>

BRASIL. Lei N° 8.112 , de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime
juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacoes
publicas federais. Disponivel em: < http://www.presidencia.gov.br/legislacao/>
BRASIL. Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Disp8e sobre a estruturacdo do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito
das Instituicbes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da Educacéo, e da
outras providéncias. Disponivel em: < http://www.presidencia.gov.br/legislacao/>
BRASIL. Decreto N° 1.171, de 22 de junho de 1994. - Cédigo de Etica Profissional
do Servidor Pudblico Civil do Poder Executivo Federal. Disponivel em: <
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/>

BRASIL. Lei N° 9.784, de 29 de janeiro de 1999 — Regula o Processo
Administrativo no Ambito da Administracéo Publica Federal. Disponivel em:
<http://www.presidencia.gov.br/legislacao/>

MORAIS, Alexandre de. Direito constitucional. 22 ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

» RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO
(Comum a todos os cargos — Nivel E e Nivel D)
O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio logico-
quantitativo (entendimento da estrutura logica de situa¢des-problema), bem como
aplicar conteudos matematicos na vida pratica, com relacdo aos seguintes pontos:

1.NogBes basicas de légica: conectivos, tautologia e contradigdes, implicagbes e
equivaléncias, afirmacbes e negacles, argumento, silogismo, validade de
argumento.


http://legislacao.planalto.gov.br/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.091-2005?OpenDocument

2.Graficos e tabelas: andlise, interpretacéo e utilizacdo de dados apresentados em
tabelas ou gréficos.

3.0peracdes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e
radiciagao.

4.Razbes e proporcOes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros
simples e compostos.

5.Expressodes algébricas e fatoracao.

6.Equacdes e inequacdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equacdes de 1°
e 2° graus.

7.Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros; relacdes
métricas num triangulo retangulo.

8.Pesos e medidas.

9.Sistemas monetéario e métrico.

10. Progress0es aritméticas e geométricas.

11. Analise combinatoria e probabilidade.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciagdo a légica matematica. S&do Paulo: Nobel,
2005.

BASTOS, Cleverson e KELLER, Vicente. Aprendendo légica. Petropolis: Vozes,
2002.

BENZECRY, Vera , RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio logico. 2
ed. Rio de Janeiro: Rio, 2005.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes. Vol. 1 a 3, S&o
Paulo: Ed. Atica, 2003.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sao Paulo: Ibrasa, 1998.
GIOVANNI, Jose Ruy e CASTRUCCI, Benedito e GIOVANNI JR, José Ruy. A
conquista da matematica. 5% a 8° série, Sdo Paulo: FTD, 2002.

IEZZI, Gelson, DOLCE, Oswaldo e DEGENSZAJN, David, PERIGO, Roberto e
ALMEIDA, Nilze. Matematica: Ciéncia e aplicagoes. Vol 1 a 3, Sdo Paulo: Atual,
2004.

MORETTIN, Pedro e BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sdo Paulo: Saraiva,
2003.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico. 82. ed. , Brasilia: Jonofon, 1998.

2. CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA TODOS OS CARGOS

» NOCOES GERAIS DE INFORMATICA
(Comum a todos os cargos)
1. Conceitos de sistemas operacionais (Windows 2000/XP e Linux): arquivos,
pastas, principais programas, compartilhamentos, impressdo e é&rea de
transferéncia.
2. Conceitos de editores de texto: operacdes bésicas, digitacdo, formatacéo,
configuracdes de pagina, impressao, cabecalho, rodapé e tabelas.



3. Conceitos de planilhas eletronicas: operacdes basicas, formatacéo, pastas de
trabalho, impresséo, principais férmulas e fungdes.

4. Conceitos e servigcos relacionados a Internet: ferramentas e aplicativos de
navegacao, correio eletronico, grupos de discussao, busca e pesquisa.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

NORTON, P. Introdugao a Informatica. Sdo Paulo: Makron Books, 1997.
VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7 ed. Rio de
Janeiro: Campus, 2004.

MONTEIRO, Mario. Introdugao a organizagao de computadores. 5 ed. Rio de
Janeiro: LTC, 2007.

WIRTH, Almir. Utilizando na pratica: Internet e redes de computadores. Rio de
Janeiro: Alta Books, 2002.

SILVA, Mario Gomes da. Informatica - Terminologia basica - Windows XP,
Word XP, Excel XP, Access XP, PowerPoint XP. 1 ed. Sdo Paulo: Erica, 2006.
STATO FILHO, André. Dominio Linux - do basico a servidores. 2 ed. Visual
Books, 2005.

3. CONHECIMENTO ESPECIFICO — CARGOS DE NIVEL E

» CARGO: BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
1. Administragdo de RH: gerenciamento e treinamento do corpo técnico
administrativo da biblioteca.
2. Ciéncia da informacdo, biblioteconomia, documentag&o: conceituagao,
principios, evolucdo e relagdo com outras areas do conhecimento. Tipos de
documentos e finalidades. Preservacao de documentos. Elaboracdo de manuais e
normas de servico.
3. Catalogacdo documental: principios gerais de catalogacdo. Catalogacdo de
diferentes tipos de materiais e de suportes. Formato MARC, AACR2.
4. Classificagcdo documental: principios gerais de classificagdo. Sistemas de
classificacao bibliografica. CDU e Tabela de Cutter.
5. Indexacgdo: conceitos caracteristicas e linguagens. Indexacdo manual e
automatica. Vocabulario controlado e thesaurus. Metadados. indices e resumos.
6. Formacdo, desenvolvimento e avaliagdo de colecdes: politicas de selecéo,
aquisicao e descarte. Aquisicao planificada, consorcios e comutacao bibliogréafica.
Cole¢cbes ndo convencionais. Intercambio — empréstimo entre unidades de
informacéo.
7. Servico de referéncia: conceito, fungdo e técnicas. Bibliotecéario de referéncia.
Estudo de uso e necessidades de informacdo. Usuarios reais e potenciais.
Disseminagao seletiva da informagdo (DSI). Servico de referencia virtual.
Educacao e treinamento de usuarios.
8. Redes e sistemas de informagdo: conceito caracteristicas. Provedores e
usuarios de redes e sistemas de informacédo. Gerenciamento da informacdo em
ambiente web. Gerenciamento, alimentacdo e manutencdo de bases de dados.



Conhecimento especifico do software de automacdo PHL — Personal Home
Library.

9. Gestdo de unidades de informacdo: planejamento, organizacdo e
administragcdo de recursos. Avaliagdo, marketing em unidades de informagéo.
Gestdo da qualidade em unidades de informacdo. Organizacdo, tratamento e
disseminacéo da informagéo. Fontes especializadas de informacao.
10.Normalizacéo e controle bibliografico: conceitos e funcdes. Normas brasileiras
de documentacdo e gestdo da qualidade para unidades de informacao. Direitos
autorais.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA (*)

ALMEIDA, M. C. B. Planejamento de bibliotecas e servigos de informagao.
2.ed. Brasilia: Briquet de Lemos Livros, 2005.

BAPTISTA, S. G., MUELLER, S. P. M. (Org.) Profissional da informagao : o
espaco de trabalho. Brasilia: Thesaurus, 2004.

BARROS, M. H. T. C. de. Disseminagao da informagao: entre a teoria e a
pratica. Marilia : s.e. 2003.

FRANCA, J. L., VASCONCELLOS, A. C. Manual de normalizacdo de
publicagées técnico-cientificas. 7.ed. Belo Horizonte : ed. UFMG, 2004.
GROGAN, Denis. A pratica do servigo de referéncia. Brasilia : Briquet de Lemos
Livros, 1995.

NAVES, M. M. L., KURAMOTO, H. Organizagao da informagao: principios e
tendéncias. Brasilia : Briquet de Lemos Livros, 2006

REINEHR, H. M. F. A., OLIVEIRA, E. M. S. de. Personal Home Library a
biblioteca 24h no ar. Disponivel em: <http://www.ufpe.br/snbu/docs/57.a.pdf>,
acesso em: 15 de janeiro de 2008.

RIBEIRO, A. M. C. M. Catalogacdo de recursos bibliograficos pelo AACR2
2002. Brasilia : Ed. do Autor, 2004.

SILVA, O. P. da, GANIM, F. Manual da CDU. Brasilia : Briquet de Lemos Livros,
1994.

SOUTO, L. F., PORTELA, P. de O. O SDI como instrumento de educacao
continuada: a responsabilidade das universidades no treinamento dos usuarios.
Disponivel em: <http://www.acbsc.org.br/revista/ojs/viewarticle.php?id=110 >,
acesso em: 15 de janeiro de 2008.

VERGUEIRO, Waldomiro. Selegdo de materiais de informag¢ées: principios e
técnicas. 2.ed. Brasilia : Briquet de Lemos Livros, 1997.

() A SUGESTAO BIBLIOGRAFICA DESTINA-SE A ORIENTAR OS
CANDIDATOS; OUTRAS BIBLIOGRAFIAS, DENTRO DO PROGRAMA,
TAMBEM PODERAO SER UTILIZADAS.


http://www.ufpe.br/snbu/docs/57.a.pdf
http://www.acbsc.org.br/revista/ojs/viewarticle.php?id=110

